
Dauer DGUV PS TGP-Hochbau/ 
FP-TGA AN Vorlagen

Legende:

KT = Kalendertage

14. Nachtragsmanagement
Nachtragsprüflauf für Honorarverträge

Anforderungen 
an die 

Nachtrags-
stellung 

(14_02_01)

Posteingang
1x digital

2

1 
KT

18
 K

T

Prüfung

 (fachlich, 
rechnerisch)

& Dokumentation

3

Ablage & 
Mitteilung

Dokumentation

Berücksichtigung 
Kostenverfolgung
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uf
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2 
Ta

ge

Dokumentation
6

Nachtrags-
prüfbericht

HOAI
(14_03_02)

Posteingang
1x digital

Erfassung u. 
Dokumentation, 

Berücksichtigung 
Kostenverfolgung 

2

Erstellung 
Nachtrag
1x digital

1

ggf. Über-
arbeitung

Zurückweis./ 
Nachforder. 
über AG

Auftrags-
bestätigung

6

Prüffarben:
BH: blau
PS: lila

Sonst. 
Anlagen

Prüfung & 
Freigabe

 (sachlich, 
rechnerisch)

& Dokumentation

Beauftragung 
5

1 
KT

14
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T
4 

KT
3 

KT

7

8

Zzgl. Einstellung auf dem PKM 

4



Dauer DGUV PS TGP-Hochbau/ 
FP-TGA AN Vorlagen

Legende:

KT = Kalendertage

Nachtragsprüflauf für Bau- und Lieferverträge

Anforderungen 
an die 

Nachtrags-
stellung 

(06_02_01)

Erstellung 
Nachtrag
1x digital

1

Posteingang
1x digital

2
Posteingang

1x digital

Erfassung u. 
Dokumentation, 

Berücksichtigung 
Kostenverfolgung 

2

Posteingang
1x digital

2

1 
KT

ggf. Über-
arbeitung

13
  K

T Prüfung

 (fachlich, 
rechnerisch)

& Dokumentation

3

Plausibilitäts-
prüfung & 
Dokumen-

tation

6

Dokumentation

Berücksichtigung 
Kostenverfolgung

11

Zurückweisung/
Nachforderung
 über AG

5 
KT

N
ac

ht
ra

gs
pr

üf
la

uf
 2

0 
Ta

ge

Vorbereitung 
Beauftragung

(Doku. 
Entscheid.)

4

Formblätter:
VHB FB 521
VHB FB 522
VHB FB 523

Vorab-
information 

über 
Prüfergebnis

5

Prüffarben: 
BH: blau
OÜ: rot
PS: lila

Sonst. 
Anlagen

Anmeldung 
Nachtrag 

(14_02_02)

Ablage & 
Mitteilung

10

Dokumentation

Berücksichtigung 
Kostenverfolgung

11

Dokumentation Auftrags-
bestätigung

9

Prüfung & 
Freigabe

 (sachlich, 
rechnerisch)

& Dokumentation

7

Beauftragung 
8

3 
KT

1 
KT

8 
KT

5 
KT

3 
KT

9
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